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1  Leistungsbeschreibung

Beim Digitalen Belegbuchen werden die buchführungsrelevanten Belege im Unternehmen oder der 
Steuerkanzlei gescannt und anschließend digital vom Steuerberater weiterverarbeitet. Die Belege 
werden nach dem Scannen im Agenda Rechenzentrum gespeichert, um Buchungsvorschläge 
ergänzt und archiviert. Von dort liest der Steuerberater die Belege und die Buchungsvorschläge in 
die Finanzbuchführung ein, prüft, ergänzt und korrigiert die Buchungen. Buchung und Beleg sind 
automatisch miteinander verknüpft. Der Steuerberater kann Belege tagesgenau verbuchen, bietet 
dem Mandanten damit eine sehr aktuelle Buchführung und vermeidet selbst Belastungsspitzen. Das 
Unternehmen braucht keine Belege mehr außer Haus geben und spart Versandkosten.  

So einfach funktioniert`s:
Das Agenda-System steuert den Scanner und versorgt ihn mit den optimalen Einstellungen. Scanner 
anschließen und los geht`s! 

Schritt 1: Scannen 
Der Mandant scannt seine Papier-Belege oder importiert Belege, die bereits in elektronischer Form 
vorliegen. 

Schritt 2: Senden
Die Belege sendet der Mandant über eine sichere Verbindung an das Agenda-Rechenzentrum. Hier 
werden Informationen, wie Betrag, Datum und Belegnummer automatisch erkannt und das System 
schlägt direkt einen Buchungssatz vor.

Schritt 3: Buchen 
Der Steuerberater ruft die Belege samt den Buchungsvorschlägen aus dem Rechenzentrum ab und 
prüft diese. Mit Abschluss der Buchung ist der Beleg dem Buchungssatz dauerhaft zugeordnet. 

Das Verbuchen der Belege geht flüssig und zeitsparend, da vom Agenda-System, anders als bei 
anderen Systemen, während des Buchens keine Verbindung zum Rechenzentrum aufgebaut wird. 
Weil der Buchungs-Assistent ständig dazu lernt, müssen Sie mit der Zeit immer weniger korrigieren 
und ergänzen.

Beleg-Recherche 
Steuerberater und Mandant können die gespeicherten Belege nach verschiedenen Kriterien finden.

  Die Belege sind dauerhaft im Agenda-Rechenzentrum archiviert – das Digitale Beleg-
  buchen bietet Ihnen also eine optimale Archivierungsmöglichkeit für Ihre elektronischen  
  Rechnungen. Belege in Papierform müssen Sie jedoch unbedingt im Original für das  
  Finanzamt aufbewahren.

Buchung und Beleg sind automa-
tisch miteinander verknüpft.

Die Belege werden um Bu-
chungsvorschläge ergänzt.

! ✓
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2 Integration in das Agenda-System

Das Digitale Belegbuchen mit den Bestandteilen BELEGTRANSFER (Anwendung beim Mandanten) und 
BELEGVERWALTUNG ONLINE (Rechenzentrums-Anwendung) ist voll in das Agenda-Gesamtsystem 
integriert, bezieht Daten von anderen Anwendungen und stellt Daten zur Verfügung. Sie profi tieren von 
einer konsistenten und fl üssigen Datenhaltung.
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3 Highlights

3.1  Belege scannen und senden
Die Belege werden beim Mandanten mithilfe der Anwendung BELEGTRANSFER gescannt. 
BELEGTRANSFER steuert den Scanner nach der Installation automatisch an und versorgt ihn mit 
den optimalen Einstellungen. Die Installation erfolgt denkbar schnell und einfach. Der Mandant 
braucht nur den Scanner anzuschließen und los geht`s. Nach dem Scannen oder Importieren 
können die Belege noch mal überprüft und mehrseitige Belege zu einer Datei zusammengefasst 
werden. Anschließend werden die Belege verschlüsselt ans Agenda-Rechenzentrum übermittelt. Der 
Steuerberater erhält eine Benachrichtigung per E-Mail. 
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3.2 Belege buchen
In der Steuerkanzlei startet der Bearbeiter einfach die Buchungserfassung. Mit einem Klick auf 
„Digitale Belege buchen“ wird der Abruf aus dem Rechenzentrum gestartet. Die digitalen Belege 
werden parallel zur Buchungserfassung am Bildschirm angezeigt (es empfiehlt sich, mit zwei 
Bildschirmen oder einem großen 24-Zoll-Monitor zu arbeiten). Nun wird der Buchungsvorschlag 
überprüft und bei Bedarf ergänzt oder korrigiert. Handelt es sich um den Zugang eines Anlageguts, 
öffnet sich automatisch die Anlagegut-Erfassung. Mit Abschluss der Buchung werden Buchung, 
Anlagegut und Beleg miteinander verbunden. 

Belegansicht

Buchungserfassung
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3.3  Schnelle Recherche
Mit dem Digitalen Belegbuchen haben Sie Ihre Belege stets sofort im Zugriff. Da diese im 
Rechenzentrum gespeichert sind, belegen sie keinen Speicherplatz auf einem lokalen Server. 

Variante 1: Suchen in der Anwendung
Belege können, sowohl in der Finanz- wie auch in der Anlagenbuchführung, sehr schnell an 
verschiedenen Stellen (Primanota, Kontenansicht, OP-Konto) aufgerufen werden. 

Alle mit einem Beleg verknüpften Buchungen 
erkennen Sie am Augensymbol. Diese können 
später jederzeit wieder geöffnet werden. 

Buchungserfassung
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Belegrecherche für den Zeitraum 01.04.2012 bis 20.06.2012

Variante 2: Recherche im Rechenzentrum
Steuerberater und Unternehmen können Belege auch nach verschiedenen Kriterien im 
Rechenzentrum finden. Beide greifen dabei auf einen gemeinsamen Datenbestand zu. Einzige 
Voraussetzung: ein funktionierender Internetanschluss. 

Übrigens:
Mit den entsprechenden Online-Zugangsdaten können auch Mitarbeiter anderer Abteilungen 
ganz einfach nach sämtlichen Unternehmensrechnungen recherchieren. So sieht der Einkäufer 
beispielsweise, wieviel er die letzten Male für einen Artikel bezahlt hat. Der Vertriebsmitarbeiter kann 
per Mausklick nachsehen, welchen Rabatt er einem Kunden beim letzten Geschäft eingeräumt hat.
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3.4 Effizientere Bearbeitung
Steuerberater und Unternehmen werden mit dem Digitalen Belegbuchen wesentlich effizienter. 

In der Steuerkanzlei können die Belege, die der Mandant zum Beispiel täglich bereitstellt, sofort 
verbucht werden. So werden Belastungsspitzen vermieden. 

Zusätzlich profitiert der Unternehmer von einer aktuellen Buchführung und kann so beispielsweise 
sein Mahnwesen optimieren.

Sofortige Bearbeitung

Aktuelle Buchführung

.
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3.5 Jahresabschluss-Bearbeiter hat Zugriff auf alle Belege
Der Jahresabschluss-Bearbeiter hat alle Belege direkt im Zugriff. Damit entfällt das aufwändige und 
fehleranfällige unterjährige Kopieren von Belegen. Wenn dem Abschlussbearbeiter eine Buchung 
zweifelhaft erscheint, kann er sich den Beleg sofort ansehen und die zweifelhafte Buchung richtig 
stellen. Der Fall ist damit erledigt. Der Abschluss kann ohne lästige Unterbrechungen durch das 
Anfordern von Belegen fertig gestellt werden. 

Vorteil für den Mandanten: Er bekommt schnell einen fertigen Abschluss, ohne 
immer wieder lästige Fragen beantworten oder nach alten Belegen suchen zu müssen.

Beleg-Aufruf in der Anlagenbuchführung

Belegansicht
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4 Funktionsübersicht

BELEGTRANSFER

n  Einfache Benutzeroberfläche für den 
Scan-Vorgang

n  Automatische Ansteuerung des Scan-
ners im Hintergrund mit den optima-
len Scanner-Einstellungen

n  Import von elektronischen Belegen, 
 z. B. im PDF-Format
n  Bildnachbearbeitung: Belege heften, 

drehen, löschen
n  Verschlüsselter Versand an das 

Agenda-Rechenzentrum
n  Sicherer Zugang ins Rechenzentrum 

durch Agenda-ONLINE-ZERTIFIKAT.
n Anlage von individuellen Belegordnern
n Notizfunktion zu Belegen
n  Möglichkeit zum Export der Belege für 

manuellen Versand an Steuerberater 
n  Vorschlag zur E-Mail-Benachrichtigung 

an Steuerberater, sobald Belege gesen-
det wurden

BELEGVERWALTUNG ONLINE

n  Nachbearbeitungsmöglichkeiten im 
Posteingangs-Ordner

n  Verarbeitung verschiedener grafischer 
Datenformate sowie PDF

n  Automatische OCR-Erkennung der 
Belege mit Buchungssatzvorschlag

n  Löschen / Wiederherstellen von Bele-
gen durch Papierkorbfunktion

n  Dauerhafte Archivierung der Belege, 
inkl. zugehörigem Buchungssatz

n  Suche nach Belegen im Archiv anhand 
verschiedener Kriterien

n  Zugriff auf einen gemeinsamen Daten-
bestand durch Mandant und Steuerbe-
rater

n  Automatische und einfache Man-
danten-Neuanlage durch Synchronisie-
rung mit FIBU

n  Benutzerverwaltung zur Steuerung 
der Zugriffsrechte für verschiedene 
Anwender

Finanzbuchhaltung

n  Abruf und Verarbeitung der Belege 
direkt in der FIBU-Buchungserfassung

n  Flüssige Verbuchung der Belege auch 
ohne Verwendung einer Maus, keine 
Rechenzentrumsverbindung während 
der Buchungserfassung

n  Belege liegen ausschließlich im 
Rechenzentrum, kein Verbrauch von 
Speicherplatz am Server / Rechner des 
Steuerberaters

n  Abruf der verbuchten Belege zum Bu-
chungssatz aus vielen verschiedenen 
Stellen in FIBU und ANLAG

Agenda-Systemintegration

n  BENUTZER
 n  Zugangskontrolle zu den Anwen-

dungen und Funktionen
n ANLAG
 n  Übergabe der Belege zusammen mit 

den Buchungssätzen von FIBU an 
ANLAG

n BELEGVERWALTUNG ONLINE
 n  Automatische Übernahme von indivi-

duell beschrifteten Belegordnern aus 
  BELEGTRANSFER
 n  Automatische Neuanlage und Über-

nahme der Mandanten-Stammdaten 
aus FIBU

n ZMIV
 n  Automatischer Abgleich der Man-

danten-Adressdaten

Allgemeine Schnittstellen

n  TWAIN-Schnittstelle zur Anbindung des 
Scanners an BELEGTRANSFER

n  Outlook-Schnittstelle zur Generierung 
einer E-Mail-Benachrichtigung vom 
Mandanten an den Steuerberater

n  Abgesicherte Verbindungen ins Inter-
net zum Versand / zur Abholung der 
Belege vom  Agenda-Rechenzentrum

n  Import- und Exportfunktionen für 
Belege

Weitere Informationen auf unserer Website agenda-software.de

n Software für Steuerberater    n Informationen über Agenda

n Software für Buchhalter

n Software für Unternehmen

Haben Sie Fragen? Wir sind für Sie da.

Telefon:  08031 2561-432
E-Mail:    sales@agenda-software.de

Agenda-Software – Informationen & Kontakt

http://www.agenda-software.de/steuerberater
http://www.agenda-software.de/unternehmens-informationen
http://www.agenda-software.de/buchhalter
http://www.agenda-software.de/unternehmen


Agenda-Software
jetzt kennenlernen!

Ansprechpartner 

Vorname, Name 

Straße 

PLZ, Ort 

Telefon Fax

E-Mail 

Agenda Informationssysteme GmbH & Co. KG | Oberaustraße 14 | 83026 Rosenheim
Telefon 08031 2561-0 | Faxantwort 08031 2561-90 | E-Mail info@agenda-software.de | Internet agenda-software.de

Faxantwort 08031 2561-90

Inhalt:
n Präsentations-DVD
n Ausführlicher Produkt-Katalog
n  Kontaktdaten Ihres persönlichen Beraters
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Jetzt 
anfordern

    Ja, ich möchte das Agenda-System kennenlernen.
Bitte senden Sie mir das Infopaket gratis und 
unverbindlich zu.

Sie möchten die Software gerne selbst testen? Dann klicken Sie auf folgenden Link:

Online-Formular

Fordern Sie hier Ihr Infopaket online an: www.agenda-software.de/infopaket

Hier gleich online testen: www.agenda-software.de/testen

Unser Tipp: Online-Test
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